ESTADO DO MARANHAQ
PODER JUDICARIO
COMARCA DE BACABAL

PORTARIACONJUNTA — FORUM DE BACABAL

Os MM. Juizes da Comarca de Bacabal Vanessa Ferreira Pereira Lopes, Danicla de Jesus Bonfim
Ferreira, Jorge Antonio Sales Leite, Jodo Paulo de Mello e Marcelo Silva Moreira, no wso de suas
atribuictes legais e

Considerando o disposto no ar. 126, do Codigo de Normas da Corregedoria Geral de

Justica do Tribunal de Justica do Estado do Maranhio:

Considerando o disposto na Resol-GP - 32017, que regulamenma a descricio das ambuiches
dos cargos de provimento efetivo do Poder Judiciinio do Estado do Maranhia

Considerando o disposto na Lei n® 13.105/2015 ¢ na Lei n®9.099/95.

RESOLVE:
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| 1% - Awtonizar, independentemente de despacho judicial, que os servidores ocupantes do cargo
Efﬂl’.i‘b’ﬂ dl.‘ huxlhar Judicij riﬂ'» pr:uiqur:m, por ato rmﬁnﬁ-mﬁu 0% 5.f_=m]in“m me-'L-dilT'u-ntm:

I - Promover a conclusiao, centificando nos autos;

II - Atender ao piblico em geral, alimentando o sistema judicial;

IIT - Realizar o arquivamento dos processos nos sistemas de movimentagio processual sob supervisio
do Secretirio Judicial, direcionando os autos para o arguivo geral, salvo nos casos em que for
necessario despacho com conteGdo decisério;

IV- Baixar cartas precatorias cumpridas ao realizar a devolugio via correios ou malote digital, ¢
responder o seu andamento ao Juizo Deprecante sempre que determinado;

V — Distribuir as cartas precatérias aos Oficiais de Justiga utilizando o sistema de movimentagio
processual. |

VI -Realizar carga ¢ remessa em geral dos processos, com o devido registro nos sistemas,
inclusive baixa, sob supervisio do Secretirio Judicial;

VIl - desarquivamento de processos, sob orentagio do Secrevirio Judicil, pelo prazo de cinco
eferuado o pagamento das cusms pertinentes pelo interessado, com a consequente

dias, apos : ;
vista, e, nada sendo requerido, 0 retorno ao arquivo;

VIII - importando © pedido de desarquivamento em prosseguimento do feito, promover a reauvagio
ThemisPG, remetendo-os, em seguida, a anilise do juiz;

dos autos no Sistema

IX - juntada de petigoes, mandados, oficios, termos e outros documentos (no processo € no sistema) ¢
: ionar os autos ao seu destino, impulsionando o andamento do feito.

ap6s devidamente certificado, direc

untada dos seguintes documentos, promovendo a imediata con

X - proceder, ainda, 3 | Moiaiinan
dos autos se houver necessidade de qualquer providéncia judicial:



Va

a) guias de depdsitos em contas judiciais;

b procuragdes e substabelecimentos;

¢) guas de recolhimentos de custas, dilicéncias de oficais de justca e alvaris

levanmarnenoo,

d) respostas a oficios relativos a diligéncias determinadas pelo juize;

e) rol de testermunhas;

f) requerimento de desarquivamento, apés o preparo, ou de vista dos autos; € g

qualguer outra pengio atravessada nos autos.

Xt = realizar movimentagoes e/ou localizacio de processos para impulsionamento dos teios
nos sistemas eletrdnicos, conforme determinagio judicial;
lo aos

XI1 - recebimento de processos e outros documentos, realizando logo em segnda a untada, danc

auros o seu destino;
XIII - digitar audiéncias, quando solicitado pelo Secretdrio Judicial;

XIV - localizar e organizar processos fisicos conforme pauta de audiéncias designadas, devendo
numerados e com todos os expedientes

no arto verificar se os processos estin dt.’\'id&[ﬂ&]'ﬁf

juntados.

XV - realizar o protocolo e envio de documentos nos sistenas  utilizados pelo  TJ, inclusive
através e-mail institucional, para simples envio de expediente ji elaborado.

XVI - digitar documentos sob orientagao do Secretirio Judicial;

iy - = - . X | Pk
icial fica autorizado para realizar e/ou delegar todos os procedimentos dos
idades de suporte juridico-administrativo, observando

Art. 2°- O Secretdrio Jud
idades atribuida a cada cargo.

artigos 19 bem como para delegar outras ativ
o disposto na legislagao aplicivel e a complexidade das anv
Arr. 39 - As ambuigbes neste aro delegadas ndo excluem outras atividades que a rotina processual
demandem cumprimento, a serem analisadas oportunamente pelo Magistrado e Secretirio Judicial.

-

Bacabal, 31 de maio de 2017.
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Daniela de Jestis Bonfim Ferreira

Juiza Titular da 27 Vara

nessa Ferreira Pereira Lopes
fuiza Tirular da 1" Vama

Matrcelo Silva Moreita
Juiz Titular do Juizado Especal

Jodo Paulo 1ello
Juiz Diretor do Férum




